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Strona

z 0g6lnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)

Wz6r UMOWA O STAZ

w ramach projektu ,Sta ze i praktyki zagraniczne dla osob ksztatlc  gcych si @ i

szkol gcych zawodowo”

realizowanego przez FRSE w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego —
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na zasadach Programu Leonardo da Vinci
bedacego czescig Programu Uczenie sie przez cate zycie”

[petna nazwa urzedowa instytucji wysytajacej]
[petny adres zarejestrowanej siedziby]

dalej zwana ,instytucj g, reprezentowana do celéw podpisania niniejszej umowy przez [nazwisko,

imie i stanowisko] z jednej strony,

oraz

[Pani/Pan nazwisko i imie]

[petny adres]
dalej zwana(-y) ,uczestnikiem ” z drugiej strony,
oraz opiekunem:

[Pani/Pan nazwisko i imie]
[petny adres]

ZAWARLI UMOW E, KTORA OBEJMUJE:

Warunki Umowy i Zataczniki jak ponizej:

Zatacznik | Porozumienie o Programie Sta zu i Karta Jako $ci Stazu
Zatacznik i Warunki ogélne
Zatacznik Il O swiadczenie uczestnika projektu

ktére stanowig integralng czesc¢ niniejszej Umowy (,Umowa”).

8PROJEKT:
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WARUNKI UMOWY
ARTYKUL 1 — CEL FINANSOWANIA

1.1 Instytucja zapewni organizacje stazu uczestnikowi z tytutu odbywania stazu w ramach projektu
.Staze i praktyki zagraniczne dla osob ksztalcacych sie i szkolgcych zawodowo” realizowanego
przez FRSE w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na zasadach Programu Leonardo da Vinci bedacego czescig Programu ,Uczenie
sie przez cate zycie”.

1.2 Instytucja przyjmuje srodki finansowe na powyzszy cel i zobowigzuje sie zorganizowaé staz jak
opisano w Zataczniku |, dziatajgc na swojg wtasng odpowiedzialnosc.

1.3 Uczestnik niniejszym oswiadcza, ze zapoznat sie i wyraza zgode na warunki ogélne
wyszczegoélnione w niniejszej umowie. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy
pisemne;j.

ARTYKUL 2 — CZAS TRWANIA UMOWY

2.1 Umowa wejdzie w zycie z dniem podpisania jej przez obie strony.
2.2 Staz rozpocznie sie najwczesniej [..data..] i zakonczy sie najpdzniej [..data..].

ARTYKUL 3 — FINANSOWANIE STA ZU

3.1 Maksym?lna wysokos¢ dofinansowania w celu wspéffinansowania Stazu wynosi [...] EUR lub
[...] PLN".

3.2 Ostateczna kwota dofinansowania zostanie okreslona jako suma stawek wynoszacych na
pierwsze 2 tygodnie ... EUR lub PLN', na 3-ci tydzien ... EUR lub PLNY, na 4-ty tydzien ... EUR
lub PLN* (razem ... EUR lub PLNl). Uczestnik zobowigzany jest przedstawi¢ dowdd
potwierdzajacy faktyczne daty rozpoczecia i zakonczenia Stazu w postaci dzienniczka praktyk.

ARTYKUL 4 — WARUNKI PLATNO SCI

4.1  Srodki finansowe na poczet zakwaterowania, wyzywienia, jazd lokalnych i organizaciji stazu dla
uczestnika w wysokosci [...] EUR lub PLN!, co stanowi ..... %  maksymalnej kwoty
dofinansowania, zostang przelane do organizacji przyjmujacej w terminie do 14 dni po
zakonczonym stazu.

4.2  Uczestnik we wlasnym zakresie zobowigzuje sie do wykupienia ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw z zaznaczeniem, iz praktyki odbywac¢ sie beda na placu budowy —
dla drogowcow i budowlancéw, a dla informatykéw w miejscu wskazanym przez organizacje
przyjmujaca.

4.3 Instytucja po uiszczeniu wymaganych zobowigzan, o ktérych mowa w pkt 4.1, zobowigzuje sie
przekazac na poczet uczestnika pozostate srodki finansowe do wysokosci planowanej kwoty we
wniosku wg zalacznika | Wniosku o dofinansowanie w pkt H.1.1. — utrzymanie
(www.leonardo.org.pl, zaktadka akcje Leonardo, projekty mobilnosci, dokumenty konkursowe),
na rzecz kieszonkowego w PLN, na wskazany przez uczestnika rachunek bankowy.

ARTYKUL 5 — RAPORT KO NCOWY

Uczestnik przedstawi raport koncowy z wykorzystaniem oficjalnych formularzy najpézniej 30 dni po
zakonczeniu Stazu.

ARTYKUL 6 — KONTO BANKOWE

1 Prosimy o wybor waluty w jakiej ¢dzie przekazane dofinansowanie dla uczestnikow PUN EUR
niepotrzebne nakhy skresli¢.
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Ptatnosci beda realizowane na konto bankowe uczestnika jak wyszczegdlniono ponizej:
Nazwa banku: [...]
Adres oddziatu: [...]
Dokfadna nazwa posiadacza rachunku: [...]
Pelny numer konta (z uwzglednieniem kodéw bankowych): [...]

ARTYKUL 7 — OBOWI AZUJACE PRAWO | JURYSDYKCJA S ADOWA

Finansowanie podlega warunkom umowy, zasadom Wspdlnotowym majgcym do niego zastosowanie
oraz, zgodnie z zasada subsydiarnosci, przepisom prawa polskiego dotyczacego stypendiow.
Uczestnik moze wnies¢ skarge dotyczaca decyzji podjetych przez instytucje w odniesieniu do
zastosowania przepis6w umowy oraz ustalen dotyczacych jej realizacji we wlasciwym Sadzie zgodnie
Z majacym zastosowanie prawem krajowym.

PODPISY
W imieniu uczestnika W imieniu instytucji
[nazwisko/ imig] [nazwisko/ imig/ stanowisko]
[podpis] [podpis]
Sporzadzono w [miejsce], [data] Sporzadzono w [miejsce], [data]
8proJEKT: ,Sta ze i praktyki zagraniczne dla osob ksztalc  gcych si e i szkol gcych zawodowo” 43
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POROZUMIENIE O PROGRAMIE STAZU

I. DANE UCZESTNIKA

Zakacznik |

Nazwisko i imie uczestnika:
Dziedzina ksztalcenia zawodowego:
Instytucja wysytajaca (nazwa, adres):

Osoba do kontaktu (nazwisko, stanowisko, e-mail, tel.):

. OPIS PROPONOWANEGO PROGRAMU STAZU ZA GRANICA

Organizacja przyjmujaca (nazwa, adres):

Osoba do kontaktu (nazwisko, stanowisko, e-mail, tel.):

Planowane daty rozpoczecia i zakonczenia stazu:

Wiedza, umiej etno $ci i kwalifikacje, jakie maj q zosta € nabyte :

SzczegOtowy program sta  zu:

Zadania sta zysty :

Monitorowanie i opieka mentorska nad uczestnikiem:

Ewaluacja i walidacja sta zu:
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lIl. ZOBOWIAZANIE ZAANGA ZOWANYCH STRON

Poprzez zlozenie podpisu na niniejszym dokumencie, uczestnik, instytucja wysylajaca i organizacja
przyjmujaca (oraz organizacja posredniczgca, jesli wystepuje)* potwierdzajg, ze bedg przestrzega¢ zasad
zalgczonej ponizej Karty Jakosci Stazu.

* prosimy o dodanie tabeli na podpis przedstawiciela instytucji posredniczgcej, jesli wystepuje

UCZESTNIK

Podpis uczestnika

........................................................................... Data: ...ooveieii e

INSTYTUCJA WYSYLAJ ACA

Potwierdzamy, ze zaproponowany program stazu zostat zatwierdzony.

Po zakonhczeniu programu szkolenia, instytucja wystawi uczestnikowi ........... [...dokument Europass Mobilnos$¢, inng
forme walidacji/uznania...]

Podpis koordynatora

............................................................................. Data: ..oooveieee e

ORGANIZACJA PRZYJMUJ ACA
Potwierdzamy, ze zaproponowany program stazu zostat zatwierdzony.
Po zakonczeniu programu szkolenia, organizacja wystawi uczestnikowi [... Certyfikat ...]

Podpis koordynatora

.............................................................................. Data: ....cvviiiiiiii
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KARTA JAKO SCI STAZU

INSTYTUCJA WYSYLAJACA ZOBOWIAZUJE SIE:

Okreslié cele sta zu w kategoriach umiejetnosci i kompetenciji, jakie majg zostaé rozwiniete.

Wvybra é odpowiedni kraj docelowy, organizacj € przyjmuj aca, czas trwania sta zu oraz program
y stazu, co umozliwi osiggniecie tych celow.

Wybra ¢ uczestnikbw na podstawie przejrzystych, jasno okreslonych kryteriéw.

uczestnikbw, we wspoblpracy z organizacjami partnerskimi, do zycia zawodowego
Przygotowa ¢ i kulturalnego, a tak ze warunkéw panuj acych w kraju goszcz acym, przede wszystkim
poprzez szkolenie jezykowe ukierunkowane na ich potrzeby zawodowe.

Sporz adzié Umow e zwierajgcg Porozumienie o Programie Sta zu, ktérych tre$¢ jest zrozumiata dla
p a wszystkich zaangazowanych stron.

transportem, zakwaterowaniem, kwestiami zwigzanymi z uzyskaniem wizy/pozwolenia na
pobyt lub prace, ubezpieczenia spotecznego oraz innych polis ubezpieczeniowych.

z kazdym uczestnikiem jego rozwoju osobistego izawodowego , osiggnietego dzigki
uczestnictwu w Programie Leonardo da Vinci.

Zarzadzaé

Dokona € oceny

ORGANIZACJA PO SREDNICZACA (W STOSOWNYCH PRZYPADKACH) ZOBOWIAZUJE SIE:

odpowiednie organizacje przyjmuj ace oraz zapewni¢, ze s one w stanie umozliwi¢

Wybra ¢ uczestnikom osiagniecie celéw stazu.

dane kontaktowe wszystkich zaangazowanych stron oraz zapewni¢, ze ustalenia koncowe
zostang poczynione przed wyjazdem uczestnikéw z kraju.

Udost epni ¢

INSTYTUCJA WYSYLAJ ACA | ORGANIZACJA PRZYIMUJ ACA WSPOLNIE ZOBOWI AZUJA SIE:

Porozumienie o Programie Sta zu dostosowane do indywidualnych potrzeb kazdego

Wynegocjowa ¢ uczestnika (jezeli to mozliwe podczas wizyt przygotowawczych).

Ustali ¢ zasady monitorowania i opieki mentorskiej
. ustalonych procedur walidacji w celu zapewnienia uznawania nabytych umiejetnosci
Przestrzega € i kompetencji.
Ustali ¢ odpowiednie kanaty komunikacji dla wszystkich stron, z uwzglednieniem uczestnikow.

systematycznie postepy realizacji projektu oraz podejmowaé odpowiednie dziatania, jezeli

Ocenia ¢ bedzie to wymagane.

ORGANIZACJA PRZYJMUJ ACA ZOBOWIAZUJE SIE:

Promowa ¢ zrozumienie kultury i mentalnosci kraju goszczacego.
uczestnikom zadania i obowi gzki odpowiadajace ich wiedzy, umiejetnosciom, kwalifikacjom
Przydzieli ¢ oraz celom szkolenia, a takze zapewni¢, ze majg oni dostep do odpowiedniego wyposazenia
i wsparcia.
. opiekuna naukowego , ktéry bedzie monitorowaé postepy uczestnikbw w procesie
Wyznaczy € szkoleniowych.
Zapewni ¢ wsparcie praktyczne, jezeli zajdzie taka potrzeba.
Sprawdzi é czy kazdy uczestnik posiada odpowiednie ubezpieczenie .

UCZESTNIK ZOBOWIAZUJE SIE:

wszystkich ustale A wynegocjowanych w zwigzku z danym stazem i dotozyé wszelkich
staran, aby sta z zakonczyt si @ sukcesem.

. zasad i przepis6w organizacji przyjmuj acej, przyjetych w niej godzin pracy, kodeksu
Przestrzega ¢ postepowania oraz zasad zachowania poufnosci.

Przestrzega ¢

Informowa é instytucje wysytajaca o wszelkich problemach lub zmianach  dotyczacych stazu.

raport w przewidzianym formacie wraz z wszelkg wymagang dokumentacjg w odniesieniu do

Przedio zy¢ kosztéw, po zakonczeniu stazu.

46



WARUNKI OGOLNE
Artykut 1: Odpowiedzialno $¢

Kazda ze stron umowy zwolni drugg strone
z wszelkiej odpowiedzialnosci cywilnej za
szkody poniesione przez nig lub jej personel
w wyniku realizacji niniejszej umowy, pod
warunkiem, ze takie szkody nie wynikajg
z powaznego | celowego wykroczenia
popetnionego przez drugg strone lub jej
personel.

Polska Narodowa Agencja, Komisja
Europejska lub ich personel nie zostang
pociggnieci do odpowiedzialnosci w przypadku
roszczenia z tytulu umowy, zwigzanego
z wszelkimi szkodami wyniklymi podczas
realizacji Stazu. Wskutek tego, polska
Narodowa Agencja lub Komisja Europejska nie
beda rozpatrywa¢  zadnych  wnioskow
0 odszkodowanie lub  zwrot kosztow
towarzyszacych takiemu roszczeniu.

Artykut 2: Rozwi gzanie umowy

W przypadku braku realizacji przez uczestnika
jakichkolwiek zobowigzan wynikajgcych
z umowy oraz bez wzgledu na konsekwencje
przewidziane w majgcym  zastosowanie
prawie, instytucja ma prawo rozwigzac¢ lub
uniewazni¢ umowe bez dalszych formalnosci
prawnych w przypadku, gdy beneficjent nie
podejmie zadnych dziatan w terminie jednego
miesigca od daty otrzymania zawiadomienia
przestanego listem poleconym.

Jezeli uczestnik rozwigze umowe przed
terminem jej wygasniecia lub jezeli nie bedzie
realizowa¢ umowy zgodnie z zasadami, bedzie
zobowigzany do zwrotu wyptaconej kwoty
finansowania.

W przypadku rozwigzania umowy przez
uczestnika z powodu dziatania ,sity wyzszej”,
ti. niemozliwej do przewidzenia wyjatkowej
sytuacji lub zdarzenia bedacego poza kontrolg
uczestnika, ktére nie wynikalo z bledu lub
zaniedbania z jego strony, uczestnik bedzie
upowazniony do otrzymania kwoty dotacji
odpowiadajace;j faktycznemu okresowi
realizacji stazu. Wszelkie pozostale fundusze
bedg podlegac zwrotowi.

a7

Zatgcznik Il

Artykut 3: Ochrona danych

Wszystkie dane osobowe zawarte w umowie
bedg przetwarzane zgodnie z
Rozporzadzeniem (WE) nr 45/2001 Parlamentu
Europejskiego i Rady o ochronie o0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych  przez instytucje i organy
wspélnotowe i o swobodnym przeptywie takich
danych. Takie dane bedg przetwarzane
wylacznie w zwigzku z realizacjg i dziataniami
uzupetniajacymi do umowy przez instytucje
wysylajaca, Narodowg Agencje i Komisje
Europejska, bez uszczerbku dla mozliwosci
przekazania danych wtadzom odpowiedzialnym
za inspekcje i audyt zgodnie z prawodawstwem
Wspoélnoty  (Trybunat  Obrachunkowy lub
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzyé
Finansowych (OLAF)).

Na pisemny wniosek, uczestnik moze uzyskac¢
dostep do swoich danych osobowych
i skorygowa¢ wszelkie informacje, ktére sg
niepoprawne lub niepetne. Uczestnik powinien
kierowaé wszelkie zapytania dotyczace
przetwarzania swoich danych osobowych do
organizacji  wysylajagcej i/lub  Narodowej
Agencji. Uczestnik moze wnie$¢ skarge
z tytulu przetwarzania swoich danych
osobowych do krajowych wtadz nadzorujgcych
ochrone danych osobowych, w odniesieniu do
korzystania z tych danych przez organizacje
wysylajacg lub Narodowg Agencje, lub do
Europejskiego Inspektora Ochrony Danych
w odniesieniu do korzystania z tych danych
przez Komisje Europejska.

Artykut 4: Kontrole i Audyty

Strony umowy zobowigzujg sie przedstawic
wszelkie szczegétowe informacje, ktorych
moze wymagac¢ Komisja Europejska, polska
Narodowa Agencja Ilub jakakolwiek inna
zewnetrzna instytucja upowazniona przez
Komisje Europejska lub polskg Narodowg
Agencje w celu przeprowadzenia kontroli
prawidlowej realizacji Stazu i postanowien

umowy.
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OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ,Sta ze i praktyki zagraniczne dla os6b ksztalc  gcych
sie i szkol gcych zawodowo” oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego pehiacy

funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, majacy siedzibe
przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.

27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

3) moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji

projektu ,Staze i praktyki zagraniczne dla os6b ksztalc acych sie i szkol acych
zawodowo” , ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL);

4) moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Wdrazajacej/Instytuciji

Posredniczacej — Ministerstwo Edukacji Narodowej, Al. J. Ch. Szucha 25, 00-918
Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu Projekt ,Sta ze i praktyki zagraniczne dla oséb

ksztatc gcych si e i szkol gcych zawodowo” - Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, ul.
Mokotowska 43, 00-551 Warszawa oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta
uczestniczg w realizacji projektu - ..................... nie dotyczy .........covvvvviiiinnnnnn. (nazwa i

adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogq zosta¢ udostepnione firmom badawczym
realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej POKL, Instytucji Wdrazajgcej/Instytucii
Posredniczacej lub beneficjenta badania ewaluacyjne w ramach POKL oraz specjalistycznym
firmom realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej POKL lub Instytucji
Wdrazajacej/Instytucji Posredniczacej kontrole w ramach POKL;

5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna

z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

6) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby maloletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego
opiekuna.
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