Zarzadzenie Nr 1 /2019
Dyrektora Zespolu Szkot Budowlanych
z dnia 08.01.2019r.
w sprawie: wdrozenia w Zespole Szkol Budowlanych w Rybniku Regulaminu Biblioteki
Szkolnej - SCI

Podstawa prawna:

Prawo o§wiatowe - art. 98 ust. 1 pkt. 23, art. 104 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — (Dz.U.
z 2017 r. poz. 59).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegOtowe] organizacji publicznych szkot 1 publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2017r. poz.
649)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. poz. 624,
z 2002 r. poz. 96, z 2003 r. poz. 1416, z 2004 r. poz. 606, z 2005 r. poz. 75 oraz z 2007 r. poz.
222)

Statut Zespotu Szkél Budowlanych w Rybniku (dz. IV, rozdz. I, § 89-91)

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin pracy biblioteki szkolnej - SCI w Zespole Szkot
Budowlanych w Rybniku.
§2
Regulamin pracy biblioteki szkolnej - SCI w Zespole Szkot Budowlanych stanowi zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§3
Traci moc dotychczasowy Regulamin pracy biblioteki szkolnej - SCI w Zespole Szkot
Budowlanych w Rybniku z dnia 31.05.2017r.

§4

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia bed¢ sprawowala osobiscie.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor szkoty
/-/Katarzyna Wrébel



REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ - SCI
w Zespole Szkol Budowlanych w Rybniku

Rozdzial I
Zagadnienia ogdlne

§1.
1. W Zespole Szkot Budowlanych dziata Biblioteka - Szkolne Centrum Informacji (SCI).

2. Biblioteka - SCI jest :

1) interdyscyplinarng pracownig ogolnoszkolng, w ktorej uczniowie uczestniczg w zajg¢ciach
prowadzonych przez bibliotekarzy (lekcje biblioteczne) oraz indywidualnie pracujg nad zdobywaniem
1 poszerzaniem wiedzy,

2) osrodkiem informacji dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow,

3) osrodkiem edukacji czytelniczej i informacyjne;.

3. Zadaniem SCI w Zespole Szkot Budowlanych jest :

1) gromadzenie, opracowanie, przechowywanie i udost¢gpnianie materiatow bibliotecznych;
2) udostepnianie zbioréw z wykorzystaniem odpowiedniego programu komputerowego;

3) obstuga uzytkownikdéw poprzez udostepnianie zbiorow biblioteki szkolnej i mediateki;
4) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej;

5) zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych i informacyjnych;
6) podejmowanie réoznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej i medialnej;

7) wspieranie nauczycieli w realizacji ich programéw nauczania;

8) przysposabianie uczniow do samoksztatcenia, dziatanie na rzecz przygotowania uczniow do
korzystania z ré6znych mediow, zrodet informacji i bibliotek;

9) rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniow;

10) ksztattowanie ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych;

11) organizacja wystaw okoliczno$ciowych.

Rozdziat 111
Organizacja SCI

§ 2.

1. Nadzor:

Bezposredni nadzor nad pracg SCI sprawuje dyrektor ZSB, ktory:

1) zapewnia pomieszczenia i ich wyposazenie warunkujace prawidtowa pracg SCI, bezpieczenstwo

1 nienaruszalno$¢ mienia;

2) zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami bibliotekarskimi i pedagogicznymi wedtug
obowigzujacych norm etatowych oraz zapewnia im warunki do doskonalenia zawodowego;

3) przydziela na poczatku kazdego roku kalendarzowego srodki finansowe na dziatalnos¢ SCI;

4) zatwierdza przydzialy czynnosci poszczeg6lnych bibliotekarzy;

5) inspiruje 1 kontroluje wspotprace grona pedagogicznego z bibliotekg w tworzeniu systemu edukacji
czytelniczej, informacyjnej oraz medialnej w szkole;

6) zarzadza skontrum zbiorow biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy zmianie
bibliotekarza;

7) nadzoruje i ocenia prace biblioteki.



2. Lokal:
Lokal SCI sktada si¢ z jednego pomieszczenia, w ktorym wydzielono: wypozyczalni¢ z wolnym
dostepem do potek, czytelni¢ i centrum multimedialne.

3. Zbiory:
- wydawnictwa informacyjne
- literatura popularno-naukowa i naukowa
- encyklopedie, leksykony, stowniki, atlasy
- wydawnictwa albumowe
- podreczniki szkolne i programy nauczania
- lektury obowigzkowe i uzupehiajace do jezyka polskiego
- podstawowe pozycje z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki roznych
przedmiotow
nauczania
- pomoce metodyczne dla nauczycieli
- literature edukacyjna
- wybrane pozycje z literatury pigkne;j
- beletrystyke dla mtodziezy
- materialy opracowane przez nauczycieli i uczniow
- czasopisma metodyczne i fachowe
- wydawnictwa multimedialne

b) Strukture szczegotowa zbioréw determinujg: profil szkolny, zainteresowania uzytkownikdow,
mozliwos$¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobnos¢ zbioréw tych bibliotek, inne czynniki:
srodowiskowe, lokalne, regionalne.

c¢) Nauczyciele bibliotekarze zobowigzani sg prowadzi¢ polityke gromadzenia zbiorow, kierujac si¢
zapotrzebowaniem nauczycieli i ucznidow, analiza obowigzujacych w szkole programéw i oferta
rynkowg oraz mozliwos$ciami finansowymi szkoty.

d) Inwentaryzacj¢ zbioréw bibliotecznych w SCI przeprowadza si¢ za pomocg skontrum, co wynika

z art.104 ust. z dn. 14 grudnia 2016r. — Prawo o$§wiatowe, przy uzyciu oprogramowania bibliotecznego
MOL.

Zasady przeprowadzania skontrum okreslaja odrgbne przepisy:

- Art.26 ust.3 pkt 3 Ustawy o rachunkowosci z 29 wrze$nia 1994r. w zakresie czgstotliwosci jego
przeprowadzania (raz na 4 lata).

- Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych — w zakresie zasad przeprowadzania skontrum.

4. Pracownicy:

W SCI zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze posiadajacy kwalifikacje do pracy w bibliotece
szkolne;j.

Szczegotowe zadania poszczegodlnych pracownikow ujete sa w przydziale czynnosci i planie pracy
SCI

na dany rok szkolny.

5. Czas pracy SCI:

a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego,

b) biblioteka czynna jest codziennie wg harmonogramu ustalonego na poczatku roku szkolnego,
b) okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum.



6. Finansowanie wydatkow:
Wydatki SCI pokrywane sa z budzetu szkoty lub dotowane przez Rad¢ Rodzicéw i innych
ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 3.

1. W zakresie pracy pedagogiczne;j:

a) udostepnianie zbioréw z wykorzystaniem odpowiedniego programu komputerowego;
b) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej 1 propagujacej czytelnictwo, biblioteke i jej zbiory;

¢) zapoznawanie uzytkownikow SCI z komputerowym systemem wyszukiwania informacji;

d) udzielanie uczniom porad w doborze lektury w zaleznosci od indywidualnych zainteresowan i
potrzeb;

e) prowadzenie zaje¢ z zakresu edukacji czytelniczej, informacyjnej i medialnej oraz zwigzany z nig
indywidualny instruktaz;

f) wspoélpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, opiekunami organizacji szkolnych oraz
kot zainteresowan; zasady tej wspolpracy okre$la Regulamin Biblioteki - SCI 1 Regulamin szkolnego
centrum multimedialnego;

wspoltpraca z innymi bibliotekami w realizacji zadan dydaktyczno—wychowawczych szkoty, takze
w rozwijaniu kultury czytelniczej ucznidw i przygotowaniu ich do samoksztatcenia, ktora okreslaja
odrebne zasady, opracowywane na biezgco pomi¢dzy zainteresowanymi stronami;

g) udostegpnianie zbiorow zgodnie z Regulaminem Biblioteki - SCIL.

2. W zakresie prac organizacyjno- technicznych:

a) troska o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke SCI;

b) gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami, przeprowadzanie
ich selekcii;

c) prowadzenie ewidencji zbiorow;

d) klasyfikowanie, katalogowanie, opracowywanie technicznie i konserwacja zbiorow;

¢) organizowanie warsztatu dziatalnos$ci informacyjnej;

f) prowadzenie dokumentacje pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowej, indywidualnego
pomiaru aktywnosci czytelniczej uczniow;

g) planowanie pracy: opracowuje roczny, ramowy plan pracy biblioteki oraz terminarz zaj¢é
bibliotecznych

1 imprez czytelniczych;

h) sktadanie do dyrektora szkoly rocznego sprawozdania z pracy biblioteki i oceny stanu czytelnictwa
w szkole;

1) ma obowigzek korzysta¢ z dostgpnych technologii informacyjnych i doskonali¢ wlasny warsztat

pracy.

Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

§ 4.



1. Z SCI mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie, ich rodzice oraz pracownicy naszej szkoty.

2. Dopuszcza si¢ udostgpnianie zbioréw absolwentom* oraz okolicznym mieszkancom. Warunkiem
jest uiszczenie kaucji w wysokosci 10 zk. lub rownowartosci rynkowej ksigzki. (* za absolwentow
uwaza si¢ osoby, ktore skonczyty ZSB, a takze te, ktore ukonczyty nauke, ale nie otrzymaty jeszcze
$wiadectwa ukonczenia szkoty).

3. Biblioteka pracuje z wykorzystaniem systemu komputerowego MOL Optivum. Kazdy uczen
otrzymuje bezptatng kodows karte biblioteczng. Wypozyczenia odbywaja si¢ na podstawie jej
przediozenia. Czytelnik moze dokonywa¢ wypozyczen wylacznie na swoje nazwisko.

4. Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi celem wydania
duplikatu.

5. Jednorazowo czytelnik na swoim koncie moze mie¢ 5 ksigzek i/lub dokumentdéw elektronicznych
(w tym maksymalnie 3 lektury). Niezaleznie mozna wypozyczaé czasopisma, wycinki prasowe i
dokumenty audiowizualne.

6. Ksigzki i czasopisma wypozyczane sg na okres jednego miesigca. Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia
terminu zwrotu o kolejny miesigc, o ile dany tytut nie jest poszukiwany przez innego czytelnika.
Ksiggozbior podreczny i dokumenty audiowizualne sg wypozyczane na czas wyznaczony przez
bibliotekarza.

7. Czytelnik, ktory zagubit lub zniszczyt ksigzke lub ptyte zobowigzany jest odkupié ten sam tytul, lub
inng pozycj¢ wskazang przez bibliotekarza.

8. W razie zagubienia czasopisma lub zestawu wycinkow prasowych, materialow ilustracyjnych,
kupuje ksigzke lub inng pozycje, ktora wymieni bibliotekarz, badz tez kopiuje wypozyczone materiaty
na witasny koszt.

9. Za nieterminowy zwrot ksiazki uczen moze otrzymac -3 punkty z zachowania (za kazda
przetrzymywang ksigzke). Punkty naliczane beda co miesigc poczawszy od 3. miesigca od daty
Wypozyczenia.

10. Wraz z koncem roku szkolnego nalezy bezwzglgdnie zwroci¢ wszystkie wypozyczone materialy.
Wychowawcy zobligowani sg do wspoélpracy z bibliotekg w tym zakresie.

11. Po uregulowaniu wszystkich zaleglosci i uzgodnieniu z bibliotekarzem mozna wypozyczy¢ ksigzki
na okres wakacji. Ich zwrot warunkuje dalsze wypozyczenia w nastgpnym roku szkolnym.

12. Czytelnicy opuszczajacy szkole (nauczyciele, uczniowie, pracownicy) zobowigzani sg do
uregulowania wszelkich zalegtosci, czego potwierdzeniem jest wpis na karcie obiegowej.

13. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji, moze takze zglasza¢ dezyderaty
na temat ksigzek, ktore jego zdaniem powinny zosta¢ zakupione do biblioteki.

14. Ofiarowanie wlasnych ksigzek lub innych materiatow oraz wyrdzniajace si¢ czytelnictwo zostanie
uhonorowane punktami dodatnimi z zachowania.

15. Czytelnik ma mozliwo$¢ bezplatnego korzystania z komputerow z dostgpem do Internetu, oraz
skanera. Szczegotowe zasady okresla Regulamin szkolnego centrum multimedialnego.

16. Przebywajacy w bibliotece zobowigzani sg do kulturalnego zachowania, aby nie przeszkadzac
innym.



17. Biblioteka i ksigzki bedg stuzyly takze Twoim mtodszym kolegom. Szanuj je!

Rozdzial VI
Prawa i obowiazki korzystajacych ze szkolnego centrum multimedialnego

§5.
1. Z Internetu majg prawo korzysta¢ uczniowie i wszyscy pracownicy szkoty.
2. Przed przystapieniem do pracy internauta zobowigzany jest bezwzglednie do wpisania si¢ do

zeszytu odwiedzin, po czym siada przy komputerze wyznaczonym przez bibliotekarza (samowolna
zmiana miejsc jest niedopuszczalna).

3. Korzystanie z komputera i dostepu do Internetu jest bezptatne.
4. Korzystanie z Internetu w celach edukacyjnych jest traktowane priorytetowo.

5. Od momentu zajecia miejsca przy stanowisku komputerowym internauta ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za uzytkowany sprzet.

6. O wszelkich zauwazonych nieprawidtowos$ciach natury technicznej nalezy natychmiast powiadomi¢
bibliotekarza lub informatyka szkolnego.

7. Pliki wszelkiego typu stworzone lub Sciggnigte przez internaute nalezy zgrywac wytgcznie na
no$niki wlasne (ptyta CD, pen-drive).

8. Zabrania si¢ zapisywania dokumentéw na dysku twardym.
9. Odtwarzanie plikow dzwickowych moze nastgpi¢ wyltacznie przy uzyciu stuchawek.

10. Istnieje mozliwo$¢ korzystania z drukarki i skanera:

1) Przed przystapieniem do uzytkowania skanera nalezy poinformowac o tym fakcie bibliotekarza.
2) W przypadku drukowania nalezy przygotowany dokument zapisa¢ na komputerze w folderze "Do
druku"

i powiadomi¢ o tym bibliotekarza.
3) Drukarke obstuguje wytacznie bibliotekarz.

11. Jednorazowo przy komputerze mogg znajdowaé si¢ maksymalnie dwie osoby, chyba ze
bibliotekarz zadecyduje inaczej.

12. Po zakonczeniu pracy korzystajacy z komputera pozostawia stanowisko w nalezytym porzadku,
nie wylgcza komputera.

13. W przypadku duzej liczby oczekujacych — maksymalny czas korzystania z Internetu wynosi 1
godz.

14. W przypadku naruszenia Regulaminu administrator lub dyzurujacy nauczyciel-bibliotekarz ma

prawo do przerwania sesji lub ograniczenia/pozbawienia internauty prawa do korzystania z SCM.

Rozdziat VII
Zmiany regulaminu i ustalenia koncowe



§6

Regulamin Pracy Biblioteki — SCI w Zespole Szkét Budowlanych wchodzi w zycie z dniem
zatwierdzenia.



