Zarzadzenie nr 10/2017
Dyrektora Zespolu Szkol Budowlanych w Rybniku
z dnia 10.07.2017 r.

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji majatku

Dzialajac na podstawie:

- art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( Dz. U.2016 1. poz. 1047
z pOZn. zmianami);

- Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. 2008 nr 205 poz. 1283)

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji majatku w formie spisu z natury

10.
11.

§2

. Nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentaryzowanego pomieszczenia

Rodzaje inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych ...Srodki trwale, pozostale

srodki trwale w uzywaniu, ewidencja iloSciowa, Srodki pieni¢zne i inne Srodki
pieni¢zne w kasie — wedlug stanu na dzien 01.09.2017 r. .......ccooiiiiiiiinennnnn.

Osoba materialnie odpowiedzialna: ........ mgr Marek FlorczyK.............ccccooviinniiinnnns
Termin rozpoczecia ....... 28.08.2017 r. .., zakonczenia ....01.09.2017 r. .... spisu z natury.
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skfadnikow majatkowych wyznaczam
Czlonkow Komisji Spisowe] - zalqcznik nr 2.

Osoby powotane na czlonkdéw zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialno$¢
za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wedhlug stanu na dzien ........ 01.09.2017r. ..........
Arkusze spisowe wydano przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej, ktory sprawuje
nadzor nad praca zespotdw spisowych.

Arkusze spisu wypetnia si¢ w dwoch egzemplarzach.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego wczesniejszego
uporzadkowania mienia i ewidencji:

e oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentow,

e przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkow trwatych, narzedzi, odziezy i innych



sktadnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej
(LT, LN itp.) do dnia spisow,

e uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu w
kartach osobistego wyposazenia 1 innych urzadzeniach ewidencyjnych.

12. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

13. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych

14. Dokumenty z rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢
dostarczone do gtdéwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

15.Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

16. Szczegdtowe zasady 1 sposob wykonania czynnos$ci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

17. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletno$cia 1 terminowoscia spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ gtdwnemu ksiggowemu.

18. Skontrum zbioréw biblioteki szkolnej sporzadza si¢ na dzien 01.09.2017 r., sktad Zespotu

Spisowego biblioteki dziata na podstawie zataczonego regulaminu — zalqcznik nr 4

§3

Czg$¢ integralna niniejszego zarzadzenia stanowi:
¢ instrukcja inwentaryzacyjna, stanowiaca zalqcznik nr 1 ,
e powolanie cztonkdéw komisji spisowe] — zalgcznik nr 2,
e harmonogram prac powolanych czlonkow komisji spisowej — zatqcznik nr 3.
e Regulamin Komisji Skontrowej — zalqcznik nr 4.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Komisji Spisowe;.
Nadzor powierzam przewodniczacemu Komisji Spisowej — mgr Lech Skata.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10.07.2017 r.



