Zarzadzenie nr 21/2018
Dyrektora Zespolu Szkot Budowlanych
z dnia 22 pazdziernika 2018r.
w sprawie shuzbowych adresow poczty elektronicznej w ZSB w Rybniku.

Na podstawie Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

zarzqdzam, co nastepuje:

N —

§1

Kazdy nauczyciel Zespotu Szkot Budowlanych w Rybniku posiadajacy umowe o prace
ma obowigzek posiadania adresu email w domenie zsbrybnik.pl, ktorag administruje
wyznaczony nauczyciel przedmiotéw informatycznych.

Kazdy pracownik ZSB ma obowigzek regularnego sprawdzania stuzbowej poczty
elektroniczne;.

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw ZSB do postugiwania si¢ nadanym kontem do
prowadzenia elektronicznej korespondencji stuzbowe;.

Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania postanowien Regulaminu Poczty
Elektronicznej, stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Nadzor nad systemem powierzam zespotowi informatykow.

§2

Adres email ma postac: imignazwisko@zsbrybnik.pl, 1 jest zapisywany bez uzycia
polskich znakéw diakrytycznych.

W przypadku, gdy adresy email utworzone w sposob okreslony w ust. 1, sa identyczne
dla dwoch lub wigkszej liczby pracownikow, lub w sytuacji, gdy nowo zakladany adres
ma nazw¢ identyczng jak adres juz istniejacy, w adresie umieszcza si¢ pierwsza litere
imienia uzytkownika wedtug klucza pierwszaliteraimienianazwisko@zsbrybnik.pl.

§3

Whniosek o nadanie adresu email stanowi zalacznik nr 2.
Wypetione wnioski nalezy przesta¢ przez Sekretariat do Administratora poczty.

§4

Zaktadanie kont dla nowo przyjetych pracownikéw szkoty oraz likwidacja kont
pracownikow, z ktorymi rozwigzano umowe¢ o prace, odbywacé si¢ bedzie w oparciu
o informacje¢ uzyskang od Kierownika Gospodarczego.
Administrator ma obowigzek informowania Dyrekcje oraz Kierownika Gospodarczego
o wszelkich zmianach w adresach email pracownikow.

§5



1. Pracownicy posiadajacy konta w domenie zsbrybnik.pl, ktore nie sq zgodne ze schematem
okreslonym w § 2 maja obowigzek wypetnienia zalacznika nr 2. W takich przypadkach
nastapi przekierowanie poczty na nowy adres imienny na okres jednego roku.

2. W przypadku kont funkcjonalnych nazwajednostki@zsbrybnikan.pl kierownik jednostki
korzystajacej z takiego adresu ma obowigzek wyznaczy¢ w formie pisemnej osobeg
odpowiedzialng za sprawdzanie poczty elektronicznej przychodzacej na ten adres lub
wskaza¢ adresy imienne (zalacznik nr 3), na ktore ma zosta¢ wykonane przekierowanie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
DYREKTOR

dr Katarzyna Wrobel



Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 21/2018
Dyrektora ZSB w Rybniku
zdnia 22.10.2018r.

REGULAMIN KONT POCZTY ELEKTRONICZNEJ
W ZESPOLE SZKOL BUDOWLANYCH W RYBNIKU

§1
Zasady korzystania z kont pocztowych w ramach funkcjonujagcego w Zespole Szkot
Budowlanych w Rybniku systemu poczty elektronicznej Szkoty okre$lajg postanowienia
niniejszego Regulaminu.

§2
Konto w domenie zsbrybnik.pl jest przeznaczone wyltacznie do wykorzystania w zakresie
obowigzkow stuzbowych.

§3

Adres e-mail imienny oraz funkcjonalny jest jawny i1 dostepny na stronie internetowej Szkoty.

§4

Uzytkownik:

1) ma obowiazek zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu;

2) ma prawo otrzymywac korespondencje dotyczaca wydarzen zwigzanych ze szkota;

3) jest zobowiazany do korzystania z adresu e-mail zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
normami spotecznymi i obyczajowymi,

4) ponosi odpowiedzialnos¢ za tre$¢ 1 zawartos¢ listow przesytanych za posrednictwem jego
adresu e-mail.

§5

Szkota zastrzega sobie prawo do:

1) awaryjnego wylaczenia systemu bez uprzedniego powiadomienia Uzytkownikows;

2) zamykania kont 0sob, ktore przestaja by¢ pracownikami Szkoty;

3) zablokowania konta w przypadkach wykorzystania konta do prywatnej dziatalno$ci
komercyjnej lub naruszajacych ogodlnie przyjete zasady wspotistnienia uzytkownikow sieci
Internet.

§6

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) skutki wejscia przez osoby trzecie w posiadanie hasla umozliwiajacego korzystanie
z konta;

2) utrat¢ danych spowodowang awarig sprzgtu;

3) przerwy w funkcjonowaniu systemu pocztowego zaistniate z przyczyn technicznych.

§7

Nadzor nad systemem poczty elektronicznej sprawuje Zespot Informatykow.



Zalgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 21/2018
Dyrektora ZSB w Rybniku
zdnia 22.10.2018r.

Rybnik, dnia........ccceeevveeirenennen.

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

Zespot Informatykow w ZSB w Rybniku
ul. Swierklanska 42
44-200 Rybnik

Whiosek o zalozenie konta e-mail

(imi¢ 1 nazwisko)

Proszg¢ o zatozenie konta e-mail w domenie zsbrybnik.p!

Oswiadczam, iz zapoznatem/zapoznalam si¢ z regulaminem korzystania z systemu
poczty elektronicznej oraz zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

(podpis 1 pieczatka kierownika administracyjnego)



Zalgcznik nr 3

do zarzgdzenia nr 21/2018
Dyrektora ZSB w Rybniku
zdnia 22.10.2018r.

Rybnik, dnia........ccceeevveeirenennen.

(pieczatka jednostki organizacyjnej)

Zespot Informatykow w ZSB w Rybniku
ul. Swierklanska 42

44-200 Rybnik
Wyznaczam Panig/Pana............ccccuiieiiiiiiiicieceie et
do obstugi poczty elektronicznej przychodzacej na adres:..........cccccvveeeveeennveennee. @zsbrybnik.pl
Prosze o przekierowanie poczty przychodzacej na adres funkcjonalny .............. @zsbrybnik.pl

Na adres/adresy imienne w domenie zsbrybnik.p!:

(podpis 1 pieczatka kierownika jednostki organizacyjnej)



