ZARZADZENIE Nr 10 /2025
Dyrektora Zespotu Szkot Budowlanych w Rybniku
z dnia 07.08.2025 .

w sprawie: powotania skfadu osobowego Komisji Przetargowej w Zespole Szkét Budowlanych w Rybniku

Dziatajac na podstawie:

- art. 52 ust. 1-2 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zniejszymi zmianami)

zarzadzam co nastepuje:
§1
P o w ot uje Komisje Przetargowa, w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego pn.: ” Przebudowa czesci budynku szkoty i budowa dzwigu osobowego” w ramach projektu ,Podniesienie
poziomu ksztatcenia zawodowego w Rybniku poprzez rozbudowe i wyposazenie pracowni zawodowych” nr FESL.10.14-
1Z.01-0A5B/24 realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (Fundusz na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji) Priorytet FESL.10 ,Fundusze Europejskie na transformacje” Dziatanie FESL.10.14

LInfrastruktura ksztatcenia zawodowego” w skiadzie:

e Ewa Lach - Przewodniczacy Komisji
e tukasz Kobeszko -Sekretarz
e  Sylwestra Nagler — Minakowska - Cztonek Komisji
e Joanna Wojcik - Cztonek Komisji
o Katarzyna Kowalska - Cztonek Komis;ji
§2
Powotana Komisja dziata w oparciu o Wewnetrzny Regulamin okres$lajacy procedure udzielenia zamowienia publicznego
oraz Regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Wiw skiad komisji
powotuje sie na okres od 07.08.2025 r. do zakoriczenia postepowania.
§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu komisji przetargowe;.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Zespotu Szkét Budowlanych w Rybniku
Katarzyna Wrobel
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2025
Dyrektora Zespolu Szkét Budowlanych
w Rybniku z dnia 07.08.2025

Regulamin pracy komisji przetargowych

§1.
Komisja Przetargowa jest powotywana Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkét Budowlanych w Rybniku
w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia dla kazdego postepowania
przeprowadzanego z zastosowaniem ustawy Prawo zamoéwiehd publicznych za wyjatkiem postepowan
przeprowadzanych w trybie z wolnej reki 0 wartosci mniejszej niz progi unijne.
Komisja sktada sie z minimum trzech oséb.
Propozycje sktadu Komisji Przetargowej przedstawia pracownik merytoryczny lub koordynator projektu.
Cztonkéw Komisiji Przetargowej powotuje i odwotuje Dyrektor Zespotu Szkot Budowlanych w Rybniku.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i przeprowadza czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
postepowania 0 zaméwienie publiczne, dokonuje oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz dokonuje badania i oceny ofert.
Komisje obowigzujq przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. zwanej dalej
ustawg, przepisy aktow wykonawczych, przepisy Regulaminu postepowania o zamdwienie publiczne

obowigzujacego w Zespole Szkot Budowlanych w Rybniku oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

§2

Cztonkowie komisji uczestnicza w pracach komisji na rownych zasadach, wypetniajq swoje obowigzki
sumiennie i starannie z catkowitg bezstronnoscia, kierujac sie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doSwiadczeniem.
W sktad Komisji wchodza; Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji, Cztonkowie Komisji.
Wszyscy Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci skutkujacych
wytaczeniem z postepowania pod rygorem odpowiedzialnosci kamej za fatszywe zeznania.
Odwotanie Cztonka Komisji przetargowej w toku postepowania moze nastgpié na wniosek
przewodniczacego komisji w przypadku:

1) naruszenia obowigzkow,

2) zaistnienia okolicznosci skutkujacych wytaczeniem z udziatu w pracy komisji przetargowej,

3) wystapienia przeszkody uniemozliwiajacej udziat w pracach komisji.
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2.

Czynnosci podjete w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego z udziatem osoby podlegajace;
wylaczeniu powtarza sie za wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.

Kazdy Czlonek Komisji z waznych powodéw majacych wptyw na wynik postepowania, moze do protokotu
Ztozy€ zdanie odrebne. Zdanie odrebnego wymaga pisemnego uzasadnienia.

W pracach Komisji poza jej czlonkami mogq braC udziat inne osoby - wylacznie
w charakterze biegtych (rzeczoznawcoéw) — powolane przez Dyrektora Zespotu Szkét Budowlanych
w Rybniku na wniosek Przewodniczacego Komisji w sytuacji, gdy dokonanie okre$lonych czynnosci
w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.

W przypadku udziatu w pracach Komisji rzeczoznawcdw lub biegtych, ich nazwiska zostang odnotowane w

protokole.

§3.
Prace Komisji obejmujg nastepujace etapy postepowania:
1) przygotowanie,
2) rozpoczecie i prowadzenie (az do zawarcia umowy),
3) otwarcie ofert,
4) oceng ofert.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
Komisja pracuje na posiedzeniach lub wedlug dyspozycji Przewodniczacego w trybie roboczym
z uzgodnieniem stanowiska na pi$mie w drodze obiegu dokumentoéw. Decyzje dotyczace oceny ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty zapadajg wylgcznie na posiedzeniu komisji.
Prawomocne decyzje komisji przetargowej zapadajg w obecnos$ci co najmniej trzech cztonkéw komisji.
Decyzje, podejmowane przez komisje zapadajq w drodze gtosowania, zwyklg wiekszoscig gtosow. Przy
réwnej ilosci gtosdw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

Z posiedzen Komisji sporzadza sie protokét, a nastepnie wigcza sie je do dokumentaciji postepowania.

§4.
Przygotowanie postepowania obejmuje w szczegdlnosci:
1)  przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Dyrektorowi Zespotu Szkét Budowlanych w Rybniku lub
osobie upowaznionej:
a) specyfikacji warunkdéw zaméwienia (SWZ) lub opisu potrzeb i wymagan (OPIW) Ilub
zaproszenia do negocjacji, odpowiednio do trybu w ktorym prowadzone jest postepowanie,
b) ogtoszen wymaganych dla danego trybu,
c) innych wymaganych dokumentdow.
Rozpoczecie i prowadzenie postepowania obejmuje w szczegolno$ci:
1)  ogtoszenie postepowania lub przekazanie zaproszenia do udziatu w postepowaniu,

2) kwalifikacje wykonawcéw na podstawie wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,



3)
4)
9)

udostepnianie SWZ/OPIW,
udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ/OPIW,

prowadzenie negocjacji w przypadkach przewidzianych ustawa.

. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po

dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

. Ocena ztozonych ofert przebiega nastepujaco:

1)

w przypadku watpliwosci Komisja moze przygotowa¢é wystapienie do wykonawcdw o wyjasnienia
dotyczace tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych
dokumentéw lub o$wiadczen,

Komisja dokonuje poprawy w tekscie ztozonych ofert omytek, o ktdrych mowa w art.223 ust.2 ustawy,
Komisja bada czy zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czesci sktadowe jest razaco niska lub
budzi watpliwo$ci co do mozliwo$ci wykonania zamdwienia,

na podstawie ztozonych o$wiadczen i dokumentéw Komisja bada i ocenia oferty, sprawdza brak
podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu,

Komisja odrzuca oferty jezeli zachodzg przestanki z art. 226 ustawy,

Komisja przystepuje do oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

a) indywidualna ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okre$lonych
w dokumentach postepowania, kazdy z Cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny,

b) przy zastosowaniu w postepowaniu wylgcznie kryteriéw opisanych wzorami Komisja sporzadza
zbiorcze zestawienie oceny ofert, uzasadnienia indywidualnej oceny zastepuje pisemne
uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty,

w postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki Komisja przedstawia propozycje
zawarcia umowy z oferentem, z ktorym byty prowadzone negocjacje.

Komisja przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Zespotu Szkét Budowlanych w Rybniku lub osobie
upowaznionej propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert nieodrzuconych,

Komisja przygotowuje i przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi Zespotu Szkét Budowlanych

w Rybniku lub osobie upowaznionej wniosek o uniewaznienie w przypadkach przewidzianych ustawa.

§ 5.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1)

odebranie o$wiadczen Czionkdéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci
uniemozliwiajgcych im wystepowanie w imieniu Zamawiajacego lub tez wykonywanie czynno$ci
zwigzanych z postepowaniem oraz wigczanie ich do dokumentacii,

informowanie Dyrektora Zespotu Szkét Budowlanych w Rybniku o wystapieniu okolicznoSci
powodujacych wykluczenie Cztonka Komisji,

wyznaczanie termindw posiedzer Komisji,



prowadzenie posiedzen Komisji,

rozdzielanie pomiedzy Cztonkdw Komisji czynnosci podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania,

rozwigzywanie pojawiajacych sie w toku postepowania watpliwosci,

wystepowanie do Biura Radcow Prawnych o wyjasnienie watpliwosci Komisji,

informowanie Dyrektora Zespotu Szkét Budowlanych w Rybniku lub osoby upowaznionej o problemach

zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1) zatozenie niezwlocznie po powotaniu Komisji protokotu z postepowania i prowadzenie go zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi,

2) przekazanie ogtoszen do publikaciji, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

3) prowadzenie dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz protokotowanie
posiedzen Komisji,

4) przyjmowanie ofert i innej korespondenciji kierowanej do Przewodniczacego Komisj,

5) sprawdzanie czy oferta zostala  zlozona  zgodnie z = wymaganiami  opisanymi
w dokumentach postepowania (kompletnos¢é, zabezpieczenie wadium, waznos¢ dokumentow
dotaczonych do oferty w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw),

6) czuwanie nad prawidtowa realizacja zasady jawnos$ci postepowania, poprzez udostepnianie protokotu

Z postepowania wraz z catg dokumentacjg zainteresowanym osobom,

7) przygotowanie korespondenciji kierowanej do oferentéw oraz do Urzedu Zaméwien Publicznych,
8) czuwanie nad terminowo$cig postepowania,
9) czuwanie nad ochrong wiadomos$ci wyjatkowo objetych tajemnica,

10) przygotowanie dokumentacji z postgpowania w celu przedstawienia Dyrektorowi Zespotu Szkot
Budowlanych w Rybniku lub osobie upowaznionej do zatwierdzenia,

11) przygotowanie dokumentacji do przekazania w zwigzku z wniesionym odwotaniem lub wszczetym
postepowaniem kontrolnym, odpowiednio Prezesowi Izby lub Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych,

12) przygotowanie umowy po zakonczeniu postgpowania w oparciu o wzér ustalony w trakcie
postepowania,

13) przekazanie catosci dokumentacji z przeprowadzonego postepowania do pracownika merytorycznego
po podpisaniu umowy.

Do zadan Czlonkéw Komisji - pracownikéw merytorycznych lub specjalistow w zakresie przedmiotu

zamoOwienia, nalezy:

1) opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia oraz warunkéw i wymagan jakie w zwigzku z realizacjg
powinien spetnia¢ wykonawca,

2) dokonanie sprawdzenia ofert w zakresie poprawnosci i kompletno$ci przedmiotu zamdwienia,

3) sprawdzenie poprawnosci wyliczenia ceny ofertowej i dokonanie poprawy oczywistych omytek

rachunkowych zgodnie z zapisami ustawy,



4) dokonanie analizy dokumentéw potwierdzajacych wymagania dotyczace realizacji przedmiotu
zamowienia,

5) sporzadzenie pisemnego raportu z przeprowadzonych czynno$ci sprawdzajacych.

§6.

1. W przypadku wniesienia odwofania Komisja niezwiocznie przekazuje kopie odwotania wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia lub dokumentéw zamowienia,
zamieszcza je na stronie internetowej, wzywajac wykonawcdw do wziecia udziatu w postepowaniu toczacym
sie w wyniku jego wniesienia.

2. Komisja rozpatruje zarzuty zawarte w odwotaniu i w przypadku decyzji o wniesieniu odpowiedzi
przygotowuje jej tres¢ i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi Zespotu Szkdt Budowlanych w Rybniku lub
osobie upowaznione.

3. W przypadku uwzglednienia odwotania komisja wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnoSci
w postepowaniu zgodnie z zadaniem zawartym w odwotaniu.

4. Komisja sporzadza protokét z wykonanych czynno$ci i przekazuje go wraz catoécig dokumentacji do

zatwierdzenia Dyrektorowi Zespotu Szkét Budowlanych w Rybniku lub osobie upowaznione;.

§7.
1. Komisja Przetargowa korczy prace po obustronnym podpisaniu umowy i opublikowaniu odpowiedniego
ogtoszenia.
2. Komisja kompletuje i przekazuje dokumentacje postepowania wtasciwemu pracownikowi merytorycznemu,

ktéry przechowuije jg w sposéb okreslony w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych.

§8.
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg zastosowanie przepisy ustawy

Prawo Zamdwien Publicznych oraz obowigzujace przepisy wykonawcze.



