Zarzadzenie Nr 1/2021
Dyrektora Zespolu Szkol Budowlanych
z dnia 04.01.2021r.
w sprawie: wdrozenia w Zespole Szkol Budowlanych w Rybniku Regulaminu

Udzielania Zamoéwien Publicznych

Podstawa prawna
Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci z p6zn. zm.,
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych z pdzn. zm.,

3. Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych z pdzn. zm.

Zarzadzam co nastepuje:
§1
Wprowadzam do stosowania Regulamin Udzielania Zaméowien Publicznych

w Zespole Szkét Budowlanych w Rybniku.
§2

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych w Zespole Szkot Budowlanych stanowi

zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia bed¢ sprawowata osobiscie.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor
/-/ Katarzyna Wrobel



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora Zespotu Szkét
Budowlanych w Rybniku Nr 1/2021
z dnia 04.01.2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Zespole Szkét Budowlanych w Rybniku,

dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych

§1

Podstawa prawna
Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

4. Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci z pézn. zm.,
5. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych z pdzn. zm.,

6. Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych z pézn. zm.

§2
Postanowienia ogéine
1. Pracownicy Zespotu Szkot Budowlanych w Rybniku z tytutu powierzonych im obowigzkéw winni zapoznac
sie z treScig regulaminu i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w nim postanowien.
2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielanie zamowien publicznych.
§3
Ustalenia szczego6towe

1. Udzielanie zaméwien publicznych na dostawy, wykonywanie ustug i rob6t budowlanych jest dopuszczalne
jedynie w granicach wydatkéw, ktdre zostaty ujete w planie finansowym.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
w wysoko$ci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnietych zobowigzan oraz poprzez optymalne
dobranie metod i Srodkéw, ktdre bedgq stuzyé osiggnieciu zatozonych celéw - zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych.

3. Zamawiajacy przy dokonywaniu wydatkéw dodatkowo winien kierowaé sie zasadami udzielania zaméwien
publicznych tj.: zasadg uczciwej konkurenciji i réwnego traktowania Wykonawcéw, zasadami przejrzystosci,
proporcjonalno$ci, efektywnosci i jawnosci.

4. Zamowienia, ktorych wartoS¢ nie przekracza rownowartosci netto kwoty 130 000 ziotych, mogg by¢
dokonywane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

5. Pracownicy odpowiedzialni za zamdwienia publiczne opracowujg plan zamdwien publicznych na dany rok

budzetowy, nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez organ



10.

1.

12.

uprawniony. Plan zaméwien publicznych na dany rok budzetowy jest zatwierdzany przez dyrektora ZSB
w Rybniku.
Plan zaméwien publicznych powinien zawiera¢, co najmniej:

1) przedmiot zamdwienia,

N

) rodzaj zamowienia (np. dostawa, ustuga, robota budowlana),

w

) orientacyjna warto$¢ zamédwienia bez podatku od towardw i ustug,

S

) wskazanie klasyfikacji w ramach Wspdlnego Stownika Zaméwien,

(&)

) przewidziany tryb lub inng procedure udzielenia zaméwienia,

(=2}

) przewidywany termin wszczecia postepowania,

7) przewidywany( planowany) okres realizacji zamowienia.

Wzér planu zamdwien publicznych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Plan zaméwien publicznych moze by¢ zmieniony w trakcie roku, jezeli:

1) w trakcie roku pojawi sie potrzeba udzielenia zamdwienia nieuwzglednionego w planie,
a tozsame zamowienia przewidziane w planie nie zostaly jeszcze udzielone, woéwczas wartosé
szacunkowa zamoéwien sumuje sie i nalezy ich udzieli¢ w oparciu o procedure wynikajacq
z sumowanych wartosci szacunkowych,

2) przewidziane w planie zaméwienie zostato juz udzielone - wowczas w zwigzku z nieprzewidziang
potrzebg udzielenia dodatkowego zaméwienia tozsamego z ujetym w planie, zostanie ono udzielone
z zastosowaniem przepisdw ustawy odnoszacych sie do wartosci nieprzewidzianego zamdwienia.

Przystepujac do szacowania wartosci zamowienia, nalezy ustali¢ z nalezyta staranno$cig planowang liczbe

ustug, dostaw, czy robét budowlanych tego samego rodzaju, ktére zamierza szkota naby¢ i oszacowaé ich

taczng warto$é, niezaleznie od tego, czy szkota zamierza je naby¢ jednorazowo w ramach jednego zadania,
czy tez sukcesywnie w ramach odrebnych zadan. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy

Prawo zamowien publicznych dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartoS¢. Wyjatek stanowi

szacowanie wartoSci zamowienia dotyczace awarii, gdzie z uwagi na nagto$¢ zdarzenia i pilno$¢ realizacji

wymagana jest jedynie uproszczona wycena sporzadzona po wizji lokalnej. Notatka nie jest réwniez
wymagana dla zaméwien, dla ktorych wstepna wartos¢ orientacyjna okre$lona w planie zamowien
publicznych nie przekracza 8000 ztotych netto.

Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia jest catkowite wynagrodzenie wykonawcy bez

podatku od towaru i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Ustalenia wartoci szacunkowej zaméwienia na dostawy i ustugi dokonuje sie uwzgledniajac kwoty ujete

w planie finansowym na podstawie wczesniej udzielanych zaméwien publicznych tego samego rodzaju,

z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug

konsumpcyjnych ogdtem albo na podstawie ogdinodostepnych materiatow reklamowych wykonawcow.

Wartos¢ szacunkowg zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie¢ na podstawie zestawienia rodzaju,

zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie kosztorysu inwestorskiego).



13. Pracownicy odpowiedzialni za zamdwienia publiczne sporzadzajg roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, w tym o zaméwieniach wytgczonych, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto.

14. W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje Dyrektor szkoty.

§4

Procedury udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

rownowartosci netto 8 000 zt.

1. W przypadku zaméwien o wartosci netto do 8.000 ztotych przeprowadza sie nastepujace czynnosci:

1) okres$la przedmiot zaméwienia,
2) okresla wartos¢ szacunkowg zamowienia,
2. Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamoéwienia o warto$ci szacunkowej zamdwienia netto
nieprzekraczajacej 8 000 zitotych moze by¢ realizowana po negocjacjach z jednym Wykonawca. Decyzje
w tej sprawie podejmuje Dyrektor szkoty.
3. Jezeli zamdwienie dotyczy dostawy lub ustugi, nie jest konieczna pisemna forma dokumentowania udzielenia

zamowienia. Podstawg udokumentowania zamowienia bedzie faktura opisana merytorycznie.

§5

Procedury udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartosé

netto 8 000,01 ztotych, lecz nieprzekraczajacej rownowartosci netto 25 000 ztotych

1. W przypadku udzielania zaméwien publicznych o wartosci netto od 8 000,01 ztotych do 25 000 ztotych

przeprowadza sie nastepujace czynnosci:
1) okre$la przedmiot zaméwienia,
2) okres$la wartos¢ szacunkowq zamowienia,
3) przeprowadza sondaz na rynku — zbierajac co najmniej 3 oferty od Wykonawcow. Dopuszcza sie faks,
e-mail lub poréwnanie cen na stronach internetowych (wydruki ze stron internetowych)
Wykonawcéw lub poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane, co
najmniej odpowiednig notatkg stuzbowg (zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu) lub
rozmowa telefoniczna z Wykonawcami udokumentowana, co najmniej odpowiednig notatkg
stuzbowg (zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu) z przeprowadzonych rozméw.
2. Z dokonanych czynno$ci wyboru oferty sporzadza sie protokdt, w ktérym wskazuje sie¢ najkorzystniejszg
oferte, ktdry stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
3. Wyboru wykonawcy dokonuje sie z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci. Efektywno$¢ oznacza
relacje pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiggnigtymi efektami, w tym, jakoscia.
4, W przypadku braku informacji, co do Wykonawcéw realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalno$ci (dostawy, ustugi, roboty budowlane) bedacej przedmiotem zaméwienia, szkota zamieszcza
ogfoszenie dot. treSci zapytania ofertowego w sprawie zamdwienia publicznego na stronie internetowej

szkoty w Biuletynie Zaméwien Publicznych i tablicy ogtoszen lub platformie zakupowe.



Postepowanie uwaza sie za wazne w przypadku, gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden Wykonawca i ztozy oferte zgodng ze skierowanym zapytaniem. Jezeli nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferte, do ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie oferty dodatkowe;.
Jezeli wysoko$¢ wynagrodzenia przekracza 8 000 ztotych brutto wymagane jest zawarcie pisemnej umowy.
Umowa winna by¢ skonsultowana z prawnikiem CUW.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstapienia od zawarcia umowy
w kazdym czasie bez podania przyczyny.

§6

Procedury udzielenia zaméwienia o warto$ci szacunkowej przekraczajacej rownowartosé

netto 25 000,01 ztotych, lecz nieprzekraczajacej rownowartosci netto 130 000 ztotych

W przypadku udzielania zaméwien publicznych o wartosci netto od 25 000,01 ztotych do 130 000 ztotych

przeprowadza si¢ nastepujgce czynnosci:

1). okresla przedmiot zamdwienia,

2). okresla warto$¢ szacunkowa zamowienia,

3). przeprowadza sondaz na rynku — zbierajac, co najmniej 3 pisemne oferty.
Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do Wykonawcow w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) i zawiera:

1). okre$lony przedmiot zamowienia,

2). termin wykonania zaméwienia,

3). wymagane dokumenty i oSwiadczenia,

4). termin skfadania ofert,

5). opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty oraz

sposdb oceny ofert

W przypadku braku informacji, co do Wykonawcdw realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie
dziafalno$ci (dostawy, ustugi, roboty budowlane) bedacej przedmiotem zaméwienia, szkota zamieszcza
ogfoszenie w sprawie zamowienia publicznego na stronie internetowej szkoty w Biuletynie Zamowien
Publicznych i tablicy ogtoszen lub platformie zakupowej.

Postepowanie uwaza sie za wazne w przypadku, gdy na skierowane zapytanie ofertowe odpowie
przynajmniej jeden Wykonawca i ztozy oferte zgodng z skierowanym zapytaniem. Jezeli nie mozna dokona¢
wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia wzywa Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferte,

do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie oferty dodatkowe;.



Z dokonanych czynnosci wyboru oferty sporzadza sie protokdt, w ktérym wskazuje sie najkorzystniejszg

oferte, ktory stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Wyboru wykonawcy dokonuje sie z zachowaniem zasady najlepszej efektywnosci. Efektywno$¢ oznacza

relacje pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiggnietymi efektami, w tym jako$cia.

Po wyborze wykonawcy nalezy zawrze¢ pisemng umowe. Umowa powinna byC zaopiniowana przez

prawnika CUW.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania lub odstapienia od zawarcia umowy

w kazdym czasie bez podania przyczyny.

§7
Warunki odstapienia od regulaminu

W uzasadnionym przypadku za zgodq Dyrektora szkoty odstepuje sie od przeprowadzenia postepowania

okreslonego w § 5 i 6 niniejszego regulaminu i prowadzi si¢ negocjacje z jednym Wykonawca.

Przypadek, o ktdrym mowa w pkt.1 moze obejmowaé w szczegdlnosci:

1) zambwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 8000 ztotych netto,

2) istnieje jeden wykonawca na rynku, (fakt potwierdzony o$wiadczeniem Wykonawcy),

3) konieczno$¢ usuniecia awarii lub ograniczenia skutkow zdarzen losowych, ktérych pilne udzielenie jest
konieczne ze wzgledu na zagrozenia Zzycia, zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga
natychmiastowego usuniecia,

4) wyjatkowe sytuacje, gdy rozeznanie rynku zostato przeprowadzone w terminie wczesniejszym
nieprzekraczajacym 3 miesigce od daty udzielenie zamowienia,

5) ustugi hotelarskie i restauracyjne poza granicami kraju,

6) ustugi hotelarskie i restauracyjne w ktorych uczestniczy maksymainie 5 pracownikéw,

7) zakup okularéw i soczewek korygujacych wzrok dla pracownikow Zespotu Szkét Budowlanych
w Rybniku,

8) szkolenia indywidualne, w ktérych uczestniczy maksymalnie 5 pracownikéw.

§8
Postanowienia koncowe

Dyrektor, po uprzednim dokonaniu opisu przedmiotu zamdwienia, moze udzieli€ petnomocnictwa

Dyrektorowi Centrum Ustug Wspolinych w Rybniku do dokonania czynno$ci  zwigzanych

z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Udzielajac petnomocnictwa

Dyrektor oddeleguje przynajmniej jednego pracownika do wspétpracy przy udzieleniu zaméwienia. Dyrektor

podpisuje umowe z wybranym wykonawcg na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania

przekazanej mu przez Dyrektora Centrum Ustug Wspdinych w Rybniku.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021r.



Plan zaméwien publicznych na rok ...

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Publicznych w Zespole Szkot
Budowlanych w Rybniku z dnia 04.01.2021

Orientacyjna Przewidywany tryb
- T 47 . udzielenia zamowienia | Przewidywany termin

Przedmiot zaméwienia ( nazwa Rodzaj zaméwienia wartos¢ Klasyfikacja w ramach wszczecia Planowany okres

Lp. . zamowienia netto Wspélnego Stownika postepowania (w lizacii YeLiEs
zadania) Zamowien (CPV) . poza ujeciu kwartalnym lub | ealizacji zamoéwienia
RB D w zlotych ustawa | miesieczym)
1
2
Rybnik dnia ...................

Rodzaj zaméwienia: RB- robota budowlana, D- dostawa, U - ustuga
Przewidywany tryb lub inna procedura udzielenia zaméwienia:

TP 1- tryb podstawowy (bez negocjacji - art.275 pkt.1 ust. ustawy Pzp)

TP 2- tryb podstawowy ( negocjacje fakultatywne - art.275 pkt.2 ust. ustawy Pzp)
TP 3- tryb podstawowy (negocjacje obligatoryjne - art.275 pkt.3 ust. ustawy Pzp)
PN - przetarg nieograniczony

PO - przetarg ograniczony

NZO negocjacje z ogtoszeniem

NBO - negocjacije bez ogloszenia

ZWR - zaméwienie z wolnej reki

DK - dialog konkurencyjny

Pl - partnerstwo innowacyjne

DSZ- dynamiczny system zakupow

K- konkurs

UR- umowa ramowa

PU-zamowienie zostanie udzielone poza ustawa Prawo zaméwien publicznych




Zatacznik nr 2 do Regulaminu Udzielania
Zamowieni Publicznych w Zespole Szkét
Budowlanych w Rybniku z dnia 04.01.2021

Notatka stuzbowa z rozmowy telefonicznej

Dnia gt -
Godzina
Dostawa
Sprawa | Robota budowlana
Ustuga

Strona inicjujaca rozmowe

Nazwa i adres

Zespot Szkot Budowlanych w Rybniku , 44-200
Rybnik, ul. Swierklanska 42

Imig i nazwisko
rozmowcy

Strona przyjmujaca rozmowe

Nazwa i adres

Imie i nazwisko
rozmowcy

telefon

e-mail

Tres$¢ notatki stuzbowej z rozmowy telefonicznej

Informacja o sposobie zatatwienia sprawy

Sporzadzenie notatki stuzbowej

Imie i nazwisko:
Podpis:




Zatacznik nr 3 do Regulaminu Udzielania
Zamowieni Publicznych w Zespole Szkét
Budowlanych w Rybniku z dnia 04.01.2021

Protokot

z postepowania dotyczacego wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
2. Uzasadnienie zastosowania:
Przedmiotem niniejszego protokotu jest postepowanie dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
Dokonujac oceny przedstawionych nizej ofert bierze sie przede wszystkim pod uwage:
e najkorzystniejsza cena,
L
Wdniu.................... -1 0] (0157.0] 110 NS do zlozenia ofert wraz z cennikiem
jednostkowym nastepujacym firma;
Lp. | Nazwa firmy Adres firmy, telefon Cena Uwagi
3. Dostawcy (wykonawcy) oswiadczyli, ze:
o zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
e uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw,
e sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
e zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Wskazanie wybranej oferty oraz uzasadnienie wyboru

Po analizie wszystkich zebranych ofert wybrano oferte firmy

najkorzystniejsza cene.

Postepowanie uniewazniono z powodu:

podpis Dyrektora szkoty



